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Metodicky pokyn pro provadéni distanénich nebo polokontaktnich
obhajob / SDZ na Fakulté stavebni CVUT v roce 2020

Tento metodicky pokyn doplfiuje Opatieni dékana fakulty stavebni CVUT v Praze &. 11/2020
pro konani statnich doktorskych zkoudek a obhajob disertacnich praci distanénim a
polokontaktnim zptisobem na FSv CVUT v Praze v roce 2020 a dale upravuje pouziti
technickych prostfedkd a postupu.

Pro kazdou obhajobu a SDZ se doporucuje zfidit dva nezavislé Teamy, jeden pro vefejnou
Cast a druhy pro €ast nevefejnou, kam budou mit pfistup pouze ¢lenové komise.

Pribéh obhajoby / SDZ bude po celou dobu nahravan a po skoneni zkousky archivovan. Je
pozadovano, aby alespon jeden ¢len komise rovnéz nahraval prub&h zkou$ky lokalné do
svého pocitate. K tomu je mozné vyuzit nékterou z open-source aplikaci, doporucené je
OBS Studio.

Priprava distanéni / polokontaktni obhajoby a SDZ

e Pro komisi vytvofi pfedseda nebo jim povéfena osoba Team, ktery bude sestaven ze
vSech ¢lenl komise. Student nebude ¢lenem Teamu.

e V zalozce Soubory, vilozi pfedseda nebo jim povéfena osoba v3echny potiebné
podklady pro obhajobu (zavére€nou praci, jeji pfilohy, posudky apod.)

e Pro studenta vytvori predseda nebo jim povéfena osoba separatni online
schiizku v kalendafi v Microsoft Teams (podminkou pro tento Ukon je, ze
zaméstnanec CVUT ma mail v doméné @cvut.cz). Pfizvani budou vsichni &lenové
komise, pfipadné hosté.

o Pfedseda nebo jim povéfena osoba informuji studenta o hoding, kdy bude zacinat
jeho obhajoba /SDZ a vyzvou ho, aby alesport 10 minut pfedtim byl pfihlasen do MS
Teams, a Cekal na vyzvu pro pfipojeni ke schlizce. Student pak bude v Teams
upozornén, ze se s nim zkouSejici snazi spojit pomoci online schiizky a pozvanku
pfijme.

e Do lokélni aplikace Teams nebo v prohlize¢i musi byt student pfihlaSeny svym
Skolnim Office 365 uctem, aby se zajistila zakladni forma ovéfeni identity studenta.

e Predseda nebo jim povéfena osoba nastavi (ovéri) v Moznosti schiizky / Meeting
options, aby online schiizka méla explicitné nastavené, Ze pouze student a
zkouSejici jsou v roli prezentatorti a mohou tedy sdilet plochu, fidit schiizku atd. a Ze
pouze ¢lenové komise mohou byt automaticky vpusténi z pfedsali (aby se do
schuzky nepfipojoval nékdo anonymné bez pozvani, nerusil, nevypnul nahravani
apod.).

e Je vhodné, aby pfedseda nebo jim povéfena osoba pfedem se studentem zkusili

testovaci hovor pro kontrolu kvality spojeni, ovéfeni spravné funkénosti a nastaveni,
spusténi prezentace apod.

Pribéh distan¢ni / polokontaktni SDZ

1. Prubéh zkouSky je po celou dobu (vyjma nevefejné cCasti) nahravan primarné
v prostfedi MS Teams a po skonceni zkouSky archivovan. Je pozadovano, aby
alespon jeden clen komise rovnéz nahraval prubéh zkousky lokalné do svého
pocitaCe. Ktomu je mozné vyuZit nékterou z open-source aplikaci, doporuéené je
OBS Studio.

2. Probéhne ovéreni identity studenta.
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V pfipadé distan¢ni formy, pokud student neposkytl dopfedu pisemny souhlas
s distan¢ni formou, musi student do zaznamu prohlasit souhlas s provedenim SDZ
distan¢ni formou a potvrdit seznameni s pravidly.

VSichni ¢lenové komise do zaznamu dosvéddi, Ze byli seznameni s pravidly jednani a
hlasovani.

Pfed distan¢ni zkouSkou je provedena kontrola — student kamerou projede pracovni
stll, Ze nema dva monitory, ¢i nepovolené podklady.

Nevefejna Cast zkousky probiha v separatnim Teamu, student zustava pfipojen ve
schuzce a ¢eka na opétovné pfipojeni komise. Nahravani zkousky je preruseno.

Po uzavfeni nevefejné Casti se komise vrati ke studentovi. Nahravani se opét spusti.
O prubéhu SDZ, zavérech a hlasovani se vede zapis, ktery podepisuje predseda
zkuSebni komise. Zapis je na zavér preCten a vSichni ucastnici jednani se do
zaznamu k zapisu vyjadrfi. V pfipadé vzdalené ucasti ¢lent komise je soucasti zapisu
téz prohlaseni ¢lenl komise, Ze v prub&hu obhajoby byl zajistén vzajemny vizualni a
srozumitelny hlasovy kontakt dostate¢ny pro ucinéni rozhodnuti o hlasovani.
Studentovi je pfedsedou zaslano do chatu schlizky nasledujici prohlaseni, které
student prec¢te. Pfed timto aktem je tfeba disledné provést kontrolu zapnutého
nahravani. ,Ja student XX programu YY fakulty ZZ potvrzuji, ze v pribéhu celé statni
doktorské zkouSky konané distannim/polokontaktnim zpusobem dne XX.XX.2020,
byl zajistén vzajemny vizualni a srozumitelny hlasovy kontakt dostateCny pro spravny
pribéh zkousky. Byl jsem seznamen s vysledkem zkousky.“

10. Nahravani maze byt vypnuto, schizka ukon&ena.

Pribéh distancni / polokontaktni obhajoby
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Priibéh obhajoby bude po celou dobu nahravan (vyjma nevefejné casti) primarné
v prostfedi MS Teams a po skonCeni zkou$ky archivovan. Je pozZadovano, aby
alespon jeden c&len komise rovnéz nahraval pribéh zkousky lokalné do svého
poCitace. Ktomu je mozné vyuzit nékterou z open-source aplikaci, doporucené je
OBS Studio.

Probéhne ovéreni identity studenta.

V pfipadé distan¢ni formy, pokud student neposkytl dopfedu pisemny souhlas
s distanéni formou, musi student do zaznamu prohlasit souhlas s provedenim
obhajoby distanéni formou a potvrdit seznameni s pravidly.

VSichni ¢lenové komise do zaznamu dosvédci, ze byli seznameni s pravidly jednani a
hlasovani.

Pfed distan¢ni obhajobou je provedena kontrola — student kamerou projede pracovni
stul, Ze nema dva monitory, ¢i nepovolené podklady.

Soucasti obhajoby je i pfecteni pfedem zaslanych reakci a otazek vefejnosti
pfedsedou komise, na které student muze reagovat.

Nevefejna Cast zkousky probiha v separatnim Teamu, student zUstava pfipojen ve
schuzce a ¢eka na opétovné pfipojeni komise. Soucasti této asti je i tajné hlasovani.
O prabéhu obhajoby, zavérech a hlasovani se vede zapis, ktery podepisuje pfedseda
zkuSebni komise. Zapis je na zavér pfeCten a vSichni ucastnici jednani se do
zaznamu k zapisu vyjadri. V pfipadé vzdalené ucasti ¢lenl komise je soucasti zapisu
téz prohlaseni ¢lent komise, Ze v pribéhu obhajoby byl zajistén vzajemny vizualni a
srozumitelny hlasovy kontakt dostateény pro uc¢inéni rozhodnuti o hlasovani.
Studentovi je pfedsedou zaslano do chatu schlizky nasledujici prohlaseni, které
student precte. Pred timto aktem je tfeba dlisledné provést kontrolu zapnutého
nahravani. ,Ja student XX programu YY fakulty ZZ potvrzuji, Ze v prubéhu celé
obhajoby konané distanénim/polokontaktnim zpusobem dne XX.XX.2020, byl
zajistén vzajemny vizualni a srozumitelny hlasovy kontakt dostate¢ny pro spravny
pribéh obhajoby. Byl jsem seznamen s vysledkem obhajoby.*

10. Nahravani muze byt vypnuto, schizka ukoncena.



Pofizeni zaznamu v MS Teams

e Spusténi zaznamu: V MS Teams se po zahajeni online schizky v kontextovém
menu, zobrazi nabidka “DalSi akce”, zapne se volba “Spustit nahravani”.

e Zaznamy jsou vMS Teams k dispozici ve sluzbé& Stream, odkud je mozné je
stahnout ve forméatu MP4 a zajistit jejich archivaci ve vhodném uloZzisti. Detaily k praci
s Microsoft Stream viz napovéda zde: https://docs.microsoft.com/en-us/stream!/.

o Je tfeba, aby pfedseda Ci povéfena osoba, ktera spustila nahravani v Teams,
studentovi k zaznamu ve sluzbé Stream odebrala prava, ¢imz se mu tento
znepfistupni a zamezi se tak moznosti manipulovat se zaznamem.
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e Alternativné muze predseda nebo jim povérena osoba, ktera spustila nahravani,
zaznam po jeho stazeni a lokalnim ulozeni ze sluzby Stream smazat, ¢imz se pro
vS§echny Ucastniky online schiizky zaznam znepfistupni.

@ Domi [&1 Zjistit v Miij obsah +  Wytvorit - O Hledat A ©
Video Skupiny Kanaly Schazky Seznam ke zhlédnuti Sledovanihnéte nebo vyhledejte soubory, které se majf nahrat
Hledéni videl Radit podle Stav Ochrana osobnich Gdaja

2 Hledat vide Datum nahrani v Ve v Vie v

Statni zavérecna zkouska z pedagogiky - Student 1
1® 09 003 4/7/2020

_N=BN

> Sdilet

T Nahradit video

2. [ Odstranit

wen  Stfih videa

1. J  Stdhnout video



https://docs.microsoft.com/en-us/stream/

Tajné hlasovani

e Zpusob hlasovani v MS Teams: V Teamu ureném pro nevefejnou Cast, v sekci
.PFispévky“ na spodnim kontextovém menu zvolit ,...“, a vybrat ,Forms®. Vyplnit
nazev otazky a moznosti odpovédi a potvrdit (,Poslat). Tato varianta umozriuje vidét
vysledky prabézné, ucastnik mlze svilj hlas zménit tim, Ze hlasuje znovu (pocita se
posledni hlas). Jak kdo konkrétné hlasoval nelze zobrazit, nicméné naprostou
anonymitu a nezavislost tento postup nezaruéuje.

e V pfipadé tajného hlasovani metodou sdileného dokumentu napfiklad v Google
documents se doporuCuje pro vioZzeni hlasu otevfit odkaz v anonymnim okné
prohlizeCe, aby byla zaji§t€éna anonymita editujici osoby.
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