Ceské vysoké uceni technické v Praze, Fakulta stavebni

Prikaz dékanky ¢. 3/2016

k postupu k naplnéni ucelu zakona ¢. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach
udinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv)

S ohledem na to, Ze:

1) dne 1. 7. 2016 nabyl GCinnosti zdkon & 340/2015 Sb. o zvlaStnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (dale jen

»zakon®);

2) CVUT v Praze, Fakulta stavebni (FSv) je povinnym subjektem ve smyslu zékona
(pozn.: neni relevantni, zda stoji na strané dodavatele ¢&i objednatele);

3) zakon stanovi povinnost zvefejiiovat vymezené typy smluv ve statnim registru smluv;

4) od 1.7.2017 bude nasledkem neuvefejnéni
a) odloZeni u€innosti smlouvy (§6 zdkona) — smlouva, na niZ se vztahuje povinnost
uvefejnéni, nabyva ucinnosti nejd¥ive dnem uverejnéni;
b) absolutni neplatnost smlouvy (§7 zakona) — pokud smlouva neni uvefejnéna ani
do 3 mésich od uzavieni, plati, Ze je absolutné neplatna;

stanovuji pro naplnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o registru v podminkich FSv
nasledujici:

1. veSkeré¢ smluvni vztahy, jejichz hodnota pfedmétu plnéni piesahuje 50.000,- K& bez
DPH (nova smlouva, smlouva uzavirana na zakladé ramcové smlouvy, dodatek ke

»staré* smlouvé, objednavka ...... ) uzavirat pfedem formou pisemné smlouvy
podepsané smluvnimi stranami (dale jen ,smlouva®) & objednavky s naslednou
akceptaci;

2. je-li hodnota predmétu plnéni do 200 000,- K& bez DPH, je moZné vystavit pouze
objednivku. K objednéavce je vzdy nutné zajistit pisemnou akceptaci od protistrany,
¢i objednavku vystavit na zakladé pfedchozi nabidky. V piipadé, Ze je dodavatelem
FSv, je nutné zajistit objednavku objednatele a tu pisemné akceptovat. Pisemnou
akceptaci se rozumi i e-mailova zprava;
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. Je-li hodnota pfedmétu plnéni rovna nebo vysii nez 200 000,- K& bez DPH, je nutné

uzavrit pisemnou smlouvu;

veskeré smluvni vztahy, jejichz hodnota pfedmétu plnéni piesahuje 50.000,- K& bez
DPH jiz ve fazi kontraktaéniho procesu konzultovat s Mgr. CziviSovou, ktera posoudi,
zda se jednd o smlouvu (objednavku), na kterou se vztahuje zdkonna povinnost
uvefejnéni, vymezi informace, které se dle zakona nezvefejiiuji a zajisti doplnéni
zvetejfiovaci dolozky ve znéni: ,.Smluvni strany souhlasi s uverejnénim této smlouvy
v registru smluv podle zdkona ¢ 340/2015 Sb., o registru smluv, které zajisti CVUT v
Praze; pokud néktera ze smluvnich stran povazuje nékteré informace uvedené ve
smlouvé za osobni udaj ¢i za obchodni tajemstvi, ¢ idaje, které je mozné neuverejnit
podle zdkona, musi takové informace vyslovné takto oznacit v pritbéhu kontraktacniho
procesu. ;

smlouvy, na které se vztahuje zikonnd povinnost uvefejnéni, zvefejnit ve
statnim registru smluv;

Mgr. CziviSova koordinuje proces tvorby smlouvy, pfedklada k podpisu koneény text
smlouvy a zajisti text smlouvy ke zvefejnéni v registru;

k plnéni ze smlouvy (dodidvka, piedani dila....) a nisledné fakturaci miZe dojit
az po podpisu smlouvy a jejim zvefejnéni ve stitnim registru! Veskera plnéni bez
predchoziho zveieinéni smlouvy jsou plnénimi bez priavniho diivodu a strany
isou povinny si plnéni, kters si vzdjemné poskytla, vratit;

zadavani vefejnych zakdzek se nadéle fidi platnym Pfikazem rektora &. 7/2007 a
ustanovenimi zakona o zadavani vefejnych zakazek ¢. 134/2016 Sb.

Nezvefejniuji se smlouvy:

s hodnotou ptedmétu 50 000,- K& bez DPH nebo nizsi. Pokud je smlouva beziiplatna,
je nezbytné uréit hodnotu pfedmétu plnéni;

smlouvy uzaviené na komoditni burze, v drazb& nebo aukci, smlouvy uzaviené
adheznim zpiisobem (formulafové smlouvy);

smlouvy se zpravodajskou sluzbou, organy &innymi v TR, s CEZ, a.s.

smlouvy s mistem plnéni pfevazné mimo CR

s poslaneckou snémovnou, Senatem, Kancela¥i prezidenta republiky, Ustavnim
soudem, NKU a, nepodnikajici fyzickou osobou, autorem & vykonnym umélcem a
zdravotni pojist'ovnou.

Informace ze smlouvy, které se nezvefejiiuji:

technické predlohy, navody, vykresy;
projektova dokumentace, model, zptisob vypo¢tu jednotkovych cen;
utajované informace, osobni udaje, obchodni tajemstvi.
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Pozn.: Zékon o registru smluv umozZiiuje neuvefejnit informace a metadata tykajici se
identifikace smluvnich stran a ceny /hodnoty pfedmétu smlouvy a dale metadata, kter se
tykaji obchodniho tajemstvi; tyto informace viak museji byt jako obchodni tajemstvi
spravné vyhodnoceny (musi splfiovat znaky obsazené v § 504 zékona &. 89/2012 Sb.,
obtanského zékoniku: ,,Obchodni tajemstvi tvoii konkurenéng vyznamné, uréitelné,
ocenitelné a v pfislusnych obchodnich kruzich b&Zné nedostupné skutednosti, které
souviseji se zdvodem a jejichz vlastnik zajistuje ve svém zajmu odpovidajicim zpisobem
jejich utajeni.”); chyba v tomto smyslu je stiZena v podstaté shodnou sankci neplatnosti
smlouvy v diisledku jejiho nezdkonného neuplného uvefejnéni.

Metadata tvofi identifikace smluvnich stran, vymezeni pfedmétu smlouvy, cena a datum
uzavieni smlouvy.

Postup pfi tvorbé smlouvy/objednavky

1. Jednéni o uzavieni smlouvy/objednavky.

2. Posouzeni, zda ma byt smlouva/objednavka zvefejnéna a pokud ano:

- doplnéni ,zvefejiovaci“ dolozky (obsahuje souhlas suvefejnénim a zplsob
zveifejnéni)

- uprava textu smlouvy ke zvefejnéni (vymezeni informaci, které nebudou
zvefejiiovany)

3. Zajisténi textu smlouvy k podpisu a textu smlouvy pro zveiejnéni.

4. Schvaleni a podpis smlouvy opravnénou osobou

5. Zvefejnéni smlouvy v registru smluv (zaji$tuje ckonomické oddéleni a oddé&leni
doplnkové ¢innosti). NejdFive datem zvefejnéni nabyva smlouva aéinnosti!

6. Pfedani potvrzeni o dni zvefejnéni protistrané/nam

7. Plnéni ze smlouvy a fakturace

Kontakt na Mgr. CziviSovou:
linka: 8760, mobilni tel: 720 20 1581, e-mail: lucie.czivisova@fsv.cvut.cz
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V souvislosti s vySe uvedenym stanovuji vedoucim kateder a pracovist experimentalni
zékladny FSv oprdvnéni podepisovat objednavky v limitu do 200 000,- K& bez DPH
s vyjimkou objednavek investi¢niho charakteru.

Tento pFikaz nabyva platnosti dnem vydani a G&innosti dnem 15. 12. 2016

V Praze dne 6. 12. 2016

prof. Ing. Alena Kohoutkova, CSc.
dékanka FSv CVUT

4/4





