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PFiprava rozvrhu na

Fakulté stavebni CVUT v Praze

Cast .

V souladu s ¢l. 18 odst. 4 Statutu Fakulty stavebni Ceského vysokého uéeni technického v Praze
vydavam pfikaz, ktery stanovuje postup a pravidla pfipravy rozvrhu na Fakulté stavebni CVUT
v Praze (déle jen ,fakult&”).

CastIl.

€l. 1 Zakladni ustanoveni

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Pfiprava rozvrhu na Fakulté stavebni CVUT v Praze (dale jen fakulté) je vkompetenci
prodékana pro pedagogickou ¢innost. Za pfipravu rozvrhu je zodpovédny fakultni rozvrhafr,
resp. rozvrhafi, ktefi Uzce spolupracuji s pracovniky jednotlivych kateder povéienych
pfipravou rozvrhu (tzv. katedrovymi rozvrhafi).

Rozvrh je pfipravovan vzdy v dostatecném casovém predstihu pro nadchdazejici semestr
vyuky na zakladé aktualnich studijnich plant. Za zahajeni v€asnych pfiprav tvorby rozvrhu
je zodpovédny fakultni rozvrhar, ktery také stanovuje casovy ramec jednotlivych etap
pfipravy rozvrhu.

Pro povinné pfedméty dané studijnim planem akreditovanych studijnich programi zajistuje
bezkolizni rozvrh fakultni rozvrhar.

Rozvrh povinné volitelnych pfedmétd zafazenych do studijnich plant akreditovanych
studijnich programti pfipravuje fakultni rozvrha¥. Rozvrh téchto pfredméti muiiZe byt kolizni,
o mifie kolizi a kapacité téchto pfedmétl rozhoduji katedry, které své pozadavky sdéluji

svo

prostiednictvim katedrovych rozvrhari fakultnimu rozvrhafri.

Rozvrh volitelnych pfedmétl, které nejsou souéasti studijnich planlt akreditovanych
studijnich programi, je plné v kompetenci kateder. Katedra stanovi, zda bude predmét
rozvrhovan a s jakou kapacitou, kolize s jinymi pfedméty resi pfislusna katedra.

Fakulta uréuje kapacity povinnych pfedméti centralné na zakladé piedpokladaného poctu
studentl. U prvnich roéniki je tato kapacita stanovena na zakladé poétu podanych
prihlasek. U vyssich roénikli se bere v Gvahu podet studentl, ktefi Uspésné dokondili
pfedmét, mira Uspésnosti z pfedchozich let a poéet studentd, ktefi pfedmét opakuji.
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€l. 2 Etapy p¥ipravy rozvrhu

2.1 Pfiprava rozvrhu pro obdobi vyuky daného semestru probihd v nize uvedenych etapach:

Etapa O

Etapa 1

Etapa 2

Dékan stanovi, jaké programy, resp. jejich specializace, se oteviraji.

Studijni oddéleni sestavi odhad poctu studentli a studijnich skupin
v nasledujicim semestru. Pfitom vychazi pfedevsim z aktualnich poctu
studentl pro dané studijni programy a jejich specializace, z aktualniho
pribéhu pfijimaciho fizeni a z vysledki vybé&rového fizeni na zafazenina
specializaci. Informace jsou pfedany na Vypocetni a informacni centrum
fakulty (dale VIC FSv). Fakultni spravce IS KOS na zakladé podklada od
VIC FSv zajisti vypsani vSech povinnych a povinné volitelnych predméta
danych aktudlné realizovanymi studijnimi plany a vypsani vSech
pfedmétl volitelnych, které byly vyuéovany v uplynulych dvou letech.
Povinné volitelné a volitelné predméty maji pfednastavenou kapacitu
na hodnotu ,1", katedry maji povinnost upravit jejich kapacity na
pozZzadovanou hodnotu. Katedry téz uvadi pfipadnd specifika pro
realizaci pfedméta.

VIC FSv pfipravi seznamy rozvrhovanych aktivit, véetné vazeb mezi
pfednaskami a cvi¢enimi jednotlivych pfedmétl, kapacit pfednasek a
cvi¢eni, a vazeb aktivit na studijni skupiny a paralelky. Seznam mistnosti
udrzuje fakultni rozvrhaf v softwaru Syllabus. Seznamy vyucujicich
dodaji fakultnimu rozvrhari katedrovi rozvrhafri. Informace zpracované
VIC FSv jsou pifedany fakultnimu rozvrhafi.

Rozvrh je pfipravovan fakultnim rozvrhafem v rozvrhovacim softwaru
Syllabus (dale jen Syllabus) na zdkladé& podkladi dodanych od VICFSv a
na zakladé podkladli pfipravenych katedrami pro dany semestr.
Personalni zajisténi vyuky v jednotlivych semestrech je v kompetenci
vedouciho katedry, musi byt vSak v souladu se Standardy pro akreditace
ve vysokém Skolstvi a naplfovat platnou akreditaci daného studijniho
programu.

Fakultnirozvrhaf urcuje terminy pro pfipravu rozvrhu, Gzce spolupracuje
s katedrovymi rozvrhafi, ktefi postupuji podle jim uvedenych
metodickych pokyni a konkrétnich terminG pro pfipravu rozvrhu,
pfipravi a preda na VIC FSv rozvrh ve struktuife odpovidajici strukture
softwaru Syllabus.
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Etapa 3

Pfedani dat na VIC FSv provede k pfedem dohodnutému datu fakultni
rozvrhar zodpovédny za etapu 2 pfipravy rozvrhu, nejpozdé&ji vsak 14 dni
pfed zapisem studentu do IS KOS.

VIC FSv provede konverzi do struktury IS KOS a provede import do IS
KOS. Fakultni spravce IS KOS pfipravi zahajeni zapisu studentd.

Veskeré dalSi zmény v rozvrhu se provadéji jiz vyhradné v IS KOS.

Pokud jsou pfi pfipravé rozvrhu pouzity fiktivni Gdaje (napfiklad
Doktorand 01, Externista 01, U&itel 01), nebo jsou uvedena neobsazena
mista, je povinnosti kateder doplnit do rozvrhu konkrétni udaj, a to bud’
do Syllabu v etapé ndhledu, nebo do IS KOS nejpozdéji pied datem
zahdjeni zapisu pfedméttli studenty do IS KOS pro dany semestr.

Vsechny identity v IS KOS bez platného osobniho isla jsou povazovany
za fiktivni a plati pro né odstavec vyse.

Etapa 4

Po zverejnéni rozvrhu v IS KOS je tento rozvrh pro viechny studenty a
vyucujici zavazny.

Zmény v nasazeni vyucujicich a kapacitach zejména volitelnych a
povinné volitelnych pfedméti a jejich rozvrhovych paralelek provadi
katedrovy rozvrhaf v IS KOS s ohledem na kapacitni limit mistnosti.

Zmény mistnosti a Casové polohy vyuky a pfipadné dalSi zmény provadi
v odlivodnénych pfipadech fakultni rozvrhaf na Zadost katedrového
rozvrhare nejpozdéji do konce druhého tydne vyuky daného semestru, a
to tak, aby byly minimalizovany dopady na studenty a ostatni vyuku.

2.2 ZkouSkové obdobinenirozvrhovano. Terminy zkousSek planuji vyucujici v souladu s €l. 1 odst.
8
. Zkouskové prostory rezervuji zkousSejici v souladu
pfimo s vypsanim zkouskového
terminu v IS KOS.

€l. 3 Dal$i ustanoveni

3.1 Vzhledem k omezené kapacité a narocné udrzbé pocitacovych uceben je potieba, aby
rozvrhafi zohlednovali skutec¢nou potfebu vyuziti IT vybaveni ve vyuce. Pokud se
v pfedmétu stfidaji hodiny, které IT vybaveni nepotiebuji, s hodinami, které IT vybaveni
narokuji, zohledni tuto skutec¢nost katedrovy rozvrhar v poZzadavcich na mistnosti. Pfedmét
tak v riiznych tydnech semestru bude kombinovat vyuku v poéitaéové ué¢ebné a standardni
seminarni uc¢ebné.

3.2 Zaméstnancim (mimo role Rozvrhar v IS KOS) a studentliim je rozvrh pfistupny pouze v IS
KOS a ve webové nadstavbé IS KOS na internim webu FSv (dale jen webovy rozvrh).

3.3 Rozvrhy uceben FSv, které jsou k dispozici prostfednictvim QR kédu a zkracené URL


https://portal.fsv.cvut.cz/legislat/smde0422.php
https://portal.fsv.cvut.cz/legislat/smde0422.php
https://portal.fsv.cvut.cz/legislat/mp_2_2022_ped.pdf
https://portal.fsv.cvut.cz/legislat/mp_2_2022_ped.pdf
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odkazujici do webového rozvrhu, jsou umistény na dvefich uceben.

3.4 Veskera dalsi zobrazeni rozvrhu FSv nebo exporty s rozvrhem FSv budou realizovany pouze
z databazi IS KOS.

€l. 4 Uéinnost

4.1 Tento pfikaz je platny dnem vyhlaseni, tj. od 24. 1. 2024.

4.2 Tento pfikaz nahrazuje Opatfeni dékana ¢.5/2020.

V.I.
prof. Ing. Jifi Maca, CSc.
dékan Fakulty stavebni



